Sefior
Francisco Javier Antonio Ardén
Viceministro del Deporte y fa R

Guatemala de la Asuncion,
29 de Junio del 2015

Quezada
ecreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas ate

nta me dirijo 2 usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades correspondientes al mes de Junio de 2015, segun contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 217-2015, aprobado mediante

Acuerdo Ministerial Numero
presentando factura serie A ng

Actividades Realizadas:

35-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
mero 48.

a. Apoyo en el cumplimiento de los objetivos de la seccidn de compras
b. Asesoria en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a

la seccidn.

c. Asesoria a eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de
problemas competentes a la seccion.

d. Asesorfa en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
la seccién y se|informé al jefe de la seccion de compras el estatus de los
mismos para lajtoma de decisiones.

e. Se atendié cons
compras.

ultas internas y externas de competencia a la seccion de

£ Se rindié informes que fueron solicitados por el jefe de compras, en
referencia a los avances y pendientes de la agenda planificada.




Resultados Obtenidos

1. Se atendieron llama

das y visitas de compafieros que solicitaban informacién sobre el

seguimiento de solicitudes presentadas al departamento de compras, donde pedian
apoyo para diferentes actividades, logrando que quedaran satisfechos.

2. Se dio seguimiento a las solicitudes de servicios para las siguientes actividades:

“Deporte, Recreacio
Salud de fa Mujer

n y Desarrollo Humano”, “Dia internacional por la Accion de 1a
, “Super Clase”, “Joven Protagonista en el Desarrollo de mi

Comunidad”, “Planificacion e Induccién a Servidores Civicos”, “Rompiendo Redes

Uniendo Jévenes”,
divulgaciones para d

“pDia del Medio Ambiente”, “XI Festival de Junio”, asi como
ar a conocer la imagen Institucional del Viceministerio, las cuales

fueron emitidas por las diferentes éreas de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.
3. Se realizé la gestion

4. Se conformaron e
realizadas durante e

para que las jefaturas adjudicaran los servicios de: alimentacién.

xpedientes de los proveedores que apoyaron en las actividades
ste mes.

5. Se presentd a la jefatura de compras, informes de resultados y comparaciones sobre
cotizaciones realizadas.

N

Alan Vinicio Hernandez Solis

MARIA DE L%S)\TG/ELES IBAREZ REYES

JEFE DE COMPRAS
DIRECION GENERAL BEL OEPORTE ¥ LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

VO.BO. JEFE INMEDIATO




